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KNIZNICNY PORIADOK
1. Véeobecné ustanovenia

" Clanok 1
Pésobnost’ KniZzni¢ného poriadku

1. Skolské kniznica STOPLIK je sudastou zékladnej koly. Je pristupna Ziakom
a zamestnancom zékladnej Skoly. KniZnica poskytuje svoje sluzby na tejto adrese:
ZS s MS, Ul. M. R. Stefénika 1, 038 61 Vrutky.

2. Knizniény poriadok Skolskej kniZnice STOPLIK (d’alej kniZnica), ktorého sucastou je
Vypoziény poriadok, upravuje vzdjomné vztahy kniZnice a jej Citatelov a pouZivatelov.

3. Zakladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom kniZni¢no-informa¢nych sluZieb (dale;
sluzieb) a informa¢nych technolégii zabezpefovat' slobodny pristup k informaciam
$irenym na vSetkych druhoch nosi¢ov; napoméha uspokojovanie kulturnych,
informa¢nych a vzdelavacich potrieb; podporuje celoZivotné vzdeldvanie a duchovny
rozvoj. SIiZi na informadné a dokumenta&né zabezpedenie vychovno-vzdelédvacej Cinnosti
a vychovno-vzdelavacieho procesu.

4. KniZnica zabezpedi zverejnenie KniZzniéného a VypoZi¢ného poriadku na viditeI'nom
mieste vo svojich priestoroch, vydanim tlatou a zverejnenim na
www.zsstefanikvrutky.edupage.org

Clanok 2
KniZni¢ny fond

1. KniZni¢ny fond kniZnice tvori:
a) primarny fond: knihy, periodikd, hudobniny, zvukové dokumenty, obrazové
dokumenty, audiovizudlne dokumenty, kartografické dokumenty, elektronické
zdroje informacii,



b) sekundarny fond: katalégy (klasické, elektronické), kartotéky, bibliografie,
databazy v elektronickej forme.

2. Fondy a zariadenie kniZnice st majetkom $koly. PouZivatel kni¥nice je povinny ich

chranit’ a nesmie ich poskodzovat’.

~ Cléanok 3
Sluzby kniZnice

Kniznica poskytuje zdkladné a Specidlne sluzby. Zakladné sluzby st bezplatné. Speciélne
sluzby sa mdZu poskytovat’ za uhradu. Cennik sluZieb a poplatkov je prilohou KniZni¢ného
a Vypoziéného poriadku.

1.

Z4kladné sluzby kniZnice sh:

vypozi¢né sluzby prezenéné,

vypoZiéné sluzby absenéné,

predlZovanie vypoZi¢nej lehoty vypoZi¢anych dokumentov,
poskytovanie faktograﬁckych a bibliografickych informdcii,
konzultaéné sluzby,

referenéné sluZby.

Speciélne sluZby kniZnice su:

rezervovanie poZadovanych dokumentov,

spristupiiovanie elektronickych vzdelavacich programov, hier a databaz na
elektronickych nosioch, Internete,

programovanie a koordinécia informacnej vychovy a metodick4 pomoc pri jej
realizacii.

PouZivatel’ ma v priestoroch kniZnice (§tudovni) pravo vyuZivat' (uréi kniZnica):

fond Studovne na prezen¢né Stadium,
vypocut’ si zvukovy dokument,
vidiet’ videoprogram,

vyuZivat’ dokumenty na CD- ROM
vyuZivat’ sluzby internetu.

KniZnica poskytuje sluZby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poZiadaviek pouZivatel'ov ako i poZiadaviek zaslanych elektronickou postou.

KniZnica méZe diferencovat’ svoje sluzby na zdklade kategorizacie pouZivatelov podla
veku, vzdelania a profesijného zamerania.

Clinok 4
Pristupnost’ kniZnice



W

KniZnica poskytuje sluZby v zmysle zésad vieobecného pristupu pouzivatel'ov

k dokumentom a informéciam bez ohlPadu na ich politickd, narodnostnu, naboZensku

a rasovu prislusnost’ Ziakom, u¢itel'om, zamestnancom $koly.

Registrovany pouZivatel' kniZnice m4 na zdklade platného &itateP'ského preukazu pristup
do priestorov kniZnice.

Clénok 5
Zikladné priva a povinnosti Citatel’a kniZnice

Pouzivatel’ je povinny dodrZiavat’ KniZni¢ny poriadok a riadit’ sa pokynmi zamestnancov
kniZnice.

PouZivatel' je povinny odloZit’ si tagky a kabat na vyhradenom mieste a vo vietkych
priestoroch zachovavat’ ticho, poriadok a &istotu.

Vstup do kniZnice nie je povoleny navitevnikom kniZnice pod vplyvom alkoholu
a omamnych latok. V priestoroch kniznice je zakdzané jest, konzumovat’ népoje, alkohol
a fajéit’.

V priestoroch kniZnice sa zakazuje pouZivat mobilné telefény. PouZivanie vlastnych
potitaCov je dovolené po sihlase sluZzbukonajiceho pracovnika.

Z prava vyuzivat sluzby kniZnice je vyluteny pouZivatel, ktory trpi ndkazlivou chorobou
a pouZivatel, ktory pre mimoriadne znetistenie odevu mdZe byt’ ostatnym pouZivatel'om
na obtiaz.

PouZivatel' méa pravo podéavat’ ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
k praci kniZnice. KniZnica vybavuje staznosti v sulade so zakonom &. 152/1998 Z.z.
o staZnostiach a Skolskym poriadkom zakladnej $koly.

Clénok 6
Registracia pouzivatel’a

Pouzivatefom kniZnice sa moZe stat’ ob&an Slovenskej republiky - Ziak, zamestnanec
Skoly.
Obcan - Ziak, zamestnanec sa stane pouZivatelom kniZnice vydanim Preukazu
pouZivatela na zdklade podpisanej prihlasky. Ziak do 15 rokov predloZi svoju prihlasku
podpisanu rodi€om, &i zikonnym zéstupcom a preukéZe svoju totoZnost’ primeranym
sposobom. Rodig, prip. iny zakonny zéstupca, podpisanim prebera zodpovednost za
dodrZiavanie KniZniéného a VypoZi¢ného poriadku zo strany Ziaka vratane vSetkych
zavézkov, ktoré z toho vyplyvajii. Podpisanim prihlasky pouZivatel vyjadruje stihlas
s pouZitim svojich osobnych tidajov a zaroveti sa zaviizuje, Ze bude plnit’ ustanovenia
tohto KniZniéného poriadku.

. KniZnica sa zavizuje dodrZiavat’ zdkon &. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych tudajov.

. KniZnica obozndmi pouZivatel'a pri zpise s KniZniénym a vypoZi¢nym poriadkom.

Clénok 7
Preukaz pouZzivatela



Preukaz sa vystavuje:
U Ziakov do 15 rokov sa vystavuje po predloZeni prihladky podpisanej rodi¢om alebo
zakonnym zastupcom.

Platnost’ preukazu sa obnovuje na prislusny $kolsky rok na zaklade prihladky podpisanej
zékonnym zéstupcom.

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuZivat’ jej sluzby zanika:

a) odhlasenim,

b) neobnovenim ¢&lenstva v novom $kolskom roku,

¢) hrubym poruSenim KniZni¢ného a VypoZi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
néahrady za sposobenti §kodu v uréenom termine.

PouZivatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuZivat’ sluZby kniZnice pre hrubé porusenie
KniZni¢ného a vypoZi€ného poriadku a nevyrovnanie zavizkov vo&i kniZnici

v stanovenom termine, sa nemo6Ze stat’ znovu jej ¢lenom. Pravo vyuzivat’ sluzby kniZnice
sa mdzZe pouZivatel'ovi odobrat’ na uréity ¢as i z hygienickych dévodov.

Preukaz pouzivatel'a je doklad, ktory opraviiuje vyuzivat' vietky sluzby kniZnice a jej
pracovisk. Je neprenosny. MoZe ho pouZivat’ iba pouZivatel’, na meno ktorého bol vydany.
Za zneuZitie preukazu zodpoveda jeho drZitel. Stratu preukazu je pouZivatel povinny
ihned” oznamit’ kniZnici. Novy preukaz sa vystavuje po predloZeni dokladov uvedenych
vbode 1. Za jeho vydanie zaplati pouzivatel' poplatok uvedeny v Cenniku sluZieb a
poplatkov tohto KniZniéného poriadku.

Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici zmenu.

VYPOZICNY PORIADOK

Clénok 8
Druhy vypozitiek

KniZnica poskytuje vypoZi¢ky knizniénych dokumentov v stilade so svojim poslanim
a charakterom, prevadzkovymi moZnostami a poZiadavkami na ochranu kniZniéného
fondu. VypoZi¢iavanie kniZni¢nych dokumentov je zaviizkovym pravnym vztahom.

Clanok 9
Zisady vypozifiavania
KniZnica zapoZi¢ia dokumenty iba po predloZeni platného preukazu pouZivatela.
PouZivatel si mdZe naraz absenéne vypoZi¢at’ najviac 2 dokumenty.
VypoZi¢na lehota dokumentu pri absenénom poZi¢iavani je 30 dni. KniZnica mdZe

v pripade potreby poZiadat’ o vritenie dokumentu pred uplynutim vypoZi¢nej lehoty.
VypozZiéné je bezplatné.



Clinok 10
Evidencia vypozi¢iek

Kniznica vedie evidenciu vypoZi€anych dokumentov tak, aby bola zarudena
preukézatelnost’ ich vypoZifania konkrétnemu poZivatelovi a zabezpeena ochrana
kniZni¢ného fondu.

Evidencia vypoZi¢anych dokumentov sa vykonava (upresni kniZnica):
- elektronicky v databaze automatizovaného vypozi¢ného systému,
- manudlne v evidenénom formuldri, pripadne v preukaze pouZivatela.

Prevzatie vypoZi€ky potvrdzuje pouZivatel svojim podpisom.
KniZnica potvrdzuje pouZivatel'ovi vratenie vypoZi¢aného dokumentu.

Clanok 11
Zodpovednost’ za vypoZitany dokument

Pouzivatel je povinny:

a) Pri vypoZi€ani dokument prezriet’ a vietky nedostatky ihned’ ohlésit’ kniZnici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vietky neskor zistené poskodenia a musi ich uhradit’.

b) Vratit' vypoZi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Do vypoZianych
dokumentov ~ sa nesmu robit Ziadne zdsahy a nesmu sa Ziadnym spdsobom
poskodzovat'.

Clanok 12
Vymahanie nevratenych vypozi¢iek

Ak pouzivatel' vrati dokument po stanovenej vypoZitnej lehote, je povinny zaplatit
poplatok 0,50 € za oneskorenie bez ohl'adu na to, &i bolo vratenie dokumentu upominané
alebo nie. PouZivatel plati poplatok z oneskorenia za kazdy dokument osobitne. KniZnica
vyda pouZivatel'ovi o zaplateni poplatku doklad.

KniZnica posiela pouzivatelovi (v pripade Ziaka do 15 rokov rodi¢ovi) maximalne dve
upomienky. Tretou upomienkou je pokus o zmier a sankény postih v zmysle internych
zékonnych predpisov 8koly. Po zaslani prvej upomienky ma pouZivatel aZ do vyrovnania
si zavizkov voci kniZnici poskytovanie d’al$ich sluZieb pozastavené.

Ak pouZivatel’ nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniZnica vymahat® jeho
nahradu prostrednictvom sidu. Pri sidnom vymaéhani hradi vietky naklady pouZivatel’,
prip. jeho zakonny zastupca.

Clinok 13
Straty a ndhrady



. PouZivatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici poSkodenie alebo stratu dokumentu
ado stanovenej lehoty nahradit’ §kodu v zmysle prisludnych ustanoveni Obé&ianskeho
zékonnika.

. O poskodeni, zni¢eni alebo strate dokumentu sa spisuje zdznam s urenim, dokedy a akym
spdsobom sa pouzivatel’ zavizuje dokument nahradit’, o potvrdzuje svojim podpisom. Ak
pouZivatel’ v stanovenej lehote nenahradi sposobent $kodu, kniZnica si uplatni vo&i nemu
sank¢ny postih v zmysle internych zakonnych predpisov $koly.

Sposob nahrady nevritené¢ho alebo poskodeného dokumentu urdi kniZnica niektorou
z tychto foriem:

a) dodanie vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

b) nahradenie dokumentu inym dokumentom podFa rozhodnutia kniZnice,

¢) finan¢na thrada za nevrateny dokument - dvojnasobok ceny titulu

Zaveredné ustanovenia

. Prilohou KniZni¢ného a VypozZiéného poriadku je Cennik sluZieb a poplatkov, ktory
vydava a upravuje riaditel’ $koly. =

. Vynimky z KniZni¢ného a Vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch moze
povolit’ riaditel’ Skoly alebo nim povereny pracovnik.

. Tento Knizni¢ny a VypoZiény poriadok nadobuida platnost’ a u€innost’ dia 12..februara
2010
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